PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° ;| J./2026

Disp6e sobre a organizacgao
administrativa, a estrutura orgénica,
0s cargos efetivos, os cargos em
comissio e as fungdes gratificadas da
Camara Municipal de Tiros e da outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE
Lei Orgénica do Muni“c‘ipii‘?

s0_das atribuigdes que Ihe confere a

Municipal aprovou e ele

sanciona a seguinte Lei Complemen

o |
_ DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Poder Legislati‘\"/‘oi‘do de Tiros € 6rgao dotado de autonomia

politica, administrativa,'kﬂna S te@os da Constituicdo da

Republica, da Constituicdo do | ‘Geréis e da Lei Organica do
Municipio, incumbido das ‘fUch’Ses ad,nﬁ':iknistrativa e fiscalizadora,

visando ao interesse publico e ao be

iros é a estabelecida

nto Interno.

Art. 3° A aplicagdo desta Lei Co ntar observara, prioritariamente, a
execucdo ordenada da atividade legislativa e fiscalizadora, em conformidade
com os principios constitucionais e com as demandas sociais, tendo como
diretrizes a participagdo popular, a transparéncia e o exercicio da cidadania.

Art. 4° Os titulares dos érgdos da estrutura administrativa ndo poderdo eximir-se
de decidir os assuntos de sua competéncia, devendo imprimir celeridade a
tramitagdo dos atos administrativos, em observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 5° Ressalvadas as hipéteses legais de sigilo, os érgdos do Poder Legislativo
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Art. 6° Nenhum contrato, convénio, acordo ou ajuste sera celebrado com

terceiros sem o prévio e expresso assentimento do Presidente da Céamara
Municipal, ressalvadas as hipéteses de delegagéo expressamente autorizadas.
Secéo Il
DA GESTAO ADMINISTRATIVA
Art. 7° A gestdo administrativa da Camara Municipal observara esta Lei
Complementar, os principios da administragdo publica e os seguintes
procedimentos:

| - planejamento;
Il - coordenacéo;

Il - controle;

Vi - modernizagéo:.f -
Paragrafo tnico. Para o’s"iﬂns de

| - planejamento: proc

a‘g,éq;, dministrativa da Camara

alidades institucionais;

e ao aperfeicoamento: inistrativa, com vistas ao
atendimento do interessé publico € a édequada utilizagdo dos recursos
publicos, resguardando-se contra o desperdicio, o uso indevido, o delito
contra o patrimdnio publico e qualquer outra forma de prejuizo aos cofres
publicos;

IV - continuidade administrativa: manutencédo dos programas, projetos e
servicos institucionais da Camara Municipal, independentemente de
alteracOes na gestdo administrativa;

V - efetividade: alcance concreto dos objetivos institucionais da Camara

Municipal em beneficio do interesse publico;
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VI - eficiéncia: obtencdo dos melhores resultados administrativos
racionalidade, economicidade e adequada utilizagdo dos recursos
disponiveis;

VIl - modernizacdo: processo permanente de aperfeigoamento
institucional, com simplificagdo de rotinas, desenvolvimento de pessoas e
adogdo de solugbes tecnoldgicas compativeis com as necessidades do
Poder Legislativo.

Art. 8° A estrutura administrativa basica da Céamara Municipal de Tiros
compreende unidades voltadas ao atendimento da Presidéncia e ao
desempenho das atividadess-meio inst
CAPITULO Il
DA ESTRUTURA OR
Art. 9° A estrutur.

seguintes érgaos nidades:

anizacional d

| - Orgao de Deliberago Legislativa
a) Plenario; -
b) Comissdes.
Il - Org&o de Diregéio S

a) Mesa Diretora;

b) Presidéncia.

b) Gestor de informatica
V - Orgéos de Assessoramento Especial:
a) Gabinete da Presidéncia;
b) Assessoria Parlamentar:
c) Analista Legislativo;
d) Técnico em Administracéo.
\ - Orgdos de Direcédo e Geréncia
a) Diretoria de Controle Interno
b) Diretoria Contabil;
c) Diretoria de Finangas;
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e) Diretoria de Compras e Contratos;

f) Diretoria de Imprensa e Relacdes Publicas;

g) Agente de Contratacéo (fungéo gratificada)
h) Diretor Técnico Legislativo.

Paragrafo Gnico. O Centro de Atendimento ao Cidaddo (CAC) constitui
estrutura de apoio a populacéo, ndo se caracterizando como 6rgdo de decisao,
geréncia ou assessoramento estratégico.

Art. 10. Fica instituida a Escola do Legislativo da Camara Municipal de Tiros, nos

termos desta Lei Complementar.
CAPITULO IIi

icipal de Tiros.
uperior da Camara Municipal, com o
auxilio dos demais c')rgéo ura administrativa do Poder

Legislativo.

Consultoria Leglslatlva, xe da medi ‘ ao de servigos técnicos
especializados de natureza Jomi ‘ le “intelectual, na forma da
legisiacdo aplicavel, vedado seuﬁ enquadramento como cargo em comiss&o ou
fungdo gratificada.

Paragrafo tnico. A Consultoria Legislativa tem por objeto a elaboracdo de
estudos, notas técnicas, minutas de proposigoes, pareceres e subsidios técnicos
ao processo legislativo, bem como o apoio especializado a Mesa Diretora, a
Presidéncia, as Comissdes e aos Vereadores, em carater complementar, sem
prejuizo das atribuigbes da Procuradoria Geral, do Analista Legislativo e do
Diretor Técnico Legislativo.

Art. 15. A Procuradoria Geral da Camara Municipal de Tiros é o érgso

-
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como pela consultoria e pelo assessoramento juridico institucional.
§1° Compete a Procuradoria Geral:

| - 0 assessoramento estrategico da Presidéncia;

I - @ diregdo, coordenagio e execucdo dos atos de representacdo
judicial e extrajudicial do Poder Legislativo;
i - as atividades de consultoria e assessoramento juridico do

Plenario, da Mesa Diretora, da Presidéncia e dos demais 6rgdos e unidades
administrativas da Camara Municipal;

IV - a emissdo de pareceres sobre consultas enviadas a apreciagéo do
érgao; 5

V- controlar a tramitaca

contratos, adltlvos e convernos
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- supervisionar os servigos do processo legislativo realizados no ambit
Poder Legislativo Municipal;

IX - assessorar comissao de inquérito, quando instituida;
X - orientar juridicamente todos os setores da Cémara nas questdes
relacionadas aos servidores da Camara Municipal;

Xl - realizar consultoria direta ao Presidente da Céamara;
XII - atender as consultas dos Vereadores sobre interpretagéo de textos legais
de interesse do Municipio, por intermédio de solicitagao;

XIll - orientar os demais departamentos da Camara nas questbes legais

pertinentes;

as°‘competéncias cdrrelata

X1V - exercer ou

Procurador-Geral, cuja

, requisitos €. atribuicées constam

vencimentos equantltat:vos |
CAPITULO V - |
DO GABINETE DA PRESIDE

coordenagZo dos trabalhos da Presidé

nistrativo ao Pre

§1° Compete & Chefia de Gabinéte: :

I - orientar o recet:‘)klmento:;d documen"y\cos, projetos de lei e demais
encaminhamentos efetuados a Camara Municipal,

l - atendimento e encaminhamento dos municipes que procuram
pelo Gabinete da Presidéncia;

lII - distribuir atribuicGes entre o pessoal lotado no gabinete;

IV - supervisionar os trabalhos da Camara:

\ - coordenar e supervisionar os trabalhos dos cargos de
provimento efetivo;
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VI - conferir a folha de ponto gw"%

VIl - estabelecer contato com autoridades que desejam reunir-se

o Presidente, marcando reunides e encontros;

IX - representar a Presidéncia em solenidades nas quais o
Presidente esteja impedido de comparecer;

X - conferir a redagédo da correspondéncia do gabinete;

Xl - coordenar as sessdes solenes.

Xl - responsabilizar-se pelos relatérios e pelo controle da expedigdo de
documentos rotineiros, pela administracdo e gestdo do Gabinete, bem como
praticar demais atos que lhe forem atribuidos pelo Presidente.

xercida pelo Chefe de Gabinete,

arga horaria, requisitos
Lei Complementar,

quantitativos.

a atividade administrativa,
técnicas, minutas, relatorios,

pesquisas, atos de inst‘r"ljgé‘o‘,o;fgan
processual e demais ‘;"‘ati‘vidadéé té
continuidade administrat'\)é¢; impessoalidade e ¢
Paragrafo Unico. kf:de‘_;proyihﬁehto 0s requisitos de
investidura e as atrib esp : Analista Legislativo
constam desta Lei Comb : opria quanto aos niveis,
~ vencimentos e quantitativos.
Art. 18. Fica criado, no quadro de pessoal da Camara Municipal de Tiros, o
cargo efetivo de Técnico em Administragdo, de provimento por concurso
publico, com escolaridade de nivel médio ou técnico, destinado ao exercicio de
atividades administrativas permanentes de apoio a organizagdo e ao
funcionamento dos servigos internos da Camara, compreendendo gestdo de
expedientes administrativos, protocolo interno, arquivo institucional, tramitagdo

e controle de processos e documentos oficiais, apoio aos setores
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ntinuada, sem prejuizo da possibilidade de execugdo indireta de ativi
materiais auxiliares ou acessoérias, na forma desta Lei Complementar.

Paragrafo unico. A forma de provimento, a carga horaria, os requisitos de
investidura e as atribuigdes especificas do cargo de Técnico em Administracédo
constam desta Lei Complementar, observada lei propria quanto aos niveis,

vencimentos e quantitativos.

CAPITULO VI
DOS ASSESSORES PARLAMENTARES
Art. 19 Os Assessores Parla

da sociedade civil,

- realizar a interloc

parlamentar;
Il - organizar reunides, visitas, audiéncias, eventos e demais COMPromissos
relacionados a representacdo politica e institucional do parlamentar:

IV - auxiliar na triagem de demandas encaminhadas ao gabinete, promovendo
seu encaminhamento aos setores competentes da Camara ou a outros orgéos,
quando for o caso;
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VI - acompanhar, por determinacdo do parlamentar, a repercusséo politica,

social e comunitaria de matérias e temas de interesse do mandato.

Paragrafo tnico. E vedado ao Assessor Parlamentar desempenhar atividades
tipicas de cargos efetivos ou fungdes técnicas permanentes da estrutura
administrativa da Cémara, especialmente: elaboracdo de parecer técnico ou
juridico; redagdo final, revisdo técnica ou instrugdo formal de proposicdes
legislativas; execugdo de servicos de secretaria, protocolo, arquivo, compras,
licitagbes, contratos, contabilidade, controle interno, recursos humanos,
informatica ou gestdo administrati

chefia, supervisdo ou avaliagio de

S proprios de direcso,

6rgéo de assessoramento técnico

Cémara Municipal, incumbida de criar

Estadual n°102/2008, e e
| - avaliar o cumprimento das -etas“'previstas no orcamento da
Camara Municipal;

l - controlar a legalidade dos atos e avaliar os resultados quanto a
eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, em
consonancia ainda com os principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, razoabilidade, efetividade e economicidade;

i - prestar informagdes aos 6rgédos de controle externo no exercicio
de sua miss3o institucional;
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do patriménio publico;

VI - verificar o cumprimento da miss3o institucional dos Camara Municipal;

Vil - Acompanhar a repercussdo publica e politica das agdes da
Camara Municipal;

VIl - coordenar o planejamento estratégico de auditoria e de
fiscalizagdo orgamentaria, financeira e patrimonial;

IX - examinar relatérios, pareceres e informacgbes expedidas pelos

diversos orgdos da Camara Munici‘ al, ve "ﬁcando a adog&o das providéncias

e estabelecer prazo‘f ‘para esclarecimento e

sugeridas ou recomendads

Xl - contnbunr para a mtegragao
orgamento, admlmstragao e tabilidade plblica das agdes da Camara
Municipal; ;

XIl - articular-se co 5 da ’kégdministragéo municipal

e, especialmente autorizado pelo a C;fafmara Municipal, com o

Ministério Publico e Trlbunal de Conta D, com o objetivo de realizar

acOes eficazes de combate a malversag o de rect rsos publicos;

P

X - requns "‘os orgaos da Camara Munici "bem como a outras

ocumentos € fermagoes de qualquer

classificagdo de sigilo, necessa 0s.a0 desempen

de suas atribuigdes;
XIV - alertar formalment administrativa competente para
que instaure tomada de contas especial sempre que tiver conhecimento
de ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo, irregular ou
antiecondmico de que resulte dano ao erario, bem como da omisséao no
dever de prestar contas;

- orientar os processos de Tomada de Contas Especial;
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XV - promover a normatizagéo, sistematizagdo e padromzag

frma CAMARAMUNCIDA L-DE

gaos e entidades do Poder Legislativo;

XV - emitir relatério sobre os controles internos exercidos pelos
orgaos da Camara Municipal, para fins de fiscalizagdo do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

XVl - supervisionando e orientando as unidades executoras no
relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado;

XVII - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites
estabelecidos na Constituicdo Federal, na Lei de Responsabilidade Fiscal e nos
demais instrumentos legais.

XVIHI - Desempenhar atividades correlatas ao cargo que ocupa.

§2° A forma de provimento, carga horaria, requisitos e atribuicbes do cargo de
Diretor de Controle Interno constam ~desta Lei Complementar, observada lei
propria quanto aos niveis, venCImentos e quantltatlvos

CAPITULO VIIl

DA DIRETORIA CONTABIL -

Art. 23 A Diretoria Contabil e o] orgao responsavel por gerir as atividades
contabeis, orgamentarias e fi nancelras da Camara Mumc;lpal de Tiros.

§1° O Diretor Contabil possui as segumtes atribuigdes:

I - organizar e dirigir os trabalhos merentes a contabilidade da
Cémara, planejando e executando de acordo com as exigéncias legais e
administrativas, para apurar os elementos necessanos a elaboracao
orcamentaria e ao controle da situacéo patrimonial e: fmancelra da instituicéo;

i - acompanhar os servu;os orgamentanos da Camara Municipal:

1] - analisar, controlar custos que envolvam projetos, bem como as
rotinas de gastos internos com o objetivo de proporcionar uma melhor visdo e
transparéncia da aplicabilidade dos recursos financeiros da Cémara;

v - prestar assessoramento ao Presidente em assuntos de sua
competéncia, em especial aos integrantes da Comissdo de Financas e
Orgamento;

\Y - orientar e fiscalizar as atividades relacionadas com 3

escrituragdo e o controle dos recursos da Camara Municipal;
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VI - coordenar e executar as prestaces de contas junto aos %;

confo MARA MUNICIPAL DE TIROS

VIl - executar os trabalhos de andlise e conciliagdo de ¢

conferindo os saldos apresentados, localizando possiveis erros, para assegurar
a corregao das operagdes contabeis:

VIl - proceder a classificagdo e avaliacdo de despesas, examinando
Sua natureza para apropriar os custos de bens e servigos;

IX - auxiliar o Procurador Geral da Camara em todas as situagoes
em que sejam necessarios conhecimentos da area contabil, fornecendo
informagBes necessarias a elaboragdo de parecer;

X - fornecer dados ao responsavel pelas compras, indicando as
areas com disponibilidade orgamentéria.‘:

Xl - fazer registros referentes as dotagGes orcamentarias:

Xl - efetuar apresentacao das prestagdes de contas em audiéncia
publica; ‘
X - executar outras tarefas correlatas por determmagao ou portaria

do Presidente;

XV - desempenhar atwudades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos. : -

§2° A forma de provimento, carga horarla requnsntos e atnbwgoes do cargo de
Diretor Contabil constam desta Lei Complementar observada lei propria quanto
aos niveis, vencimentos e quantitativos.

Art. 24. Fica autorizada a contratagdo de consultona contabil, mediante a
observancia da Lej Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 para a prestacdo
de servigos técnicos especxahzados de natureza predommantemente intelectual,
em carater complementar ede aporo a Camara Mumc:pal de Tiros, sem prejuizo
das atribuicoes da Diretoria Contabn da Diretoria de Finangas e da Diretoria de
Controle Interno.

Paragrafo Gnico. A consultoria contabil podera compreender, entre outras
atividades correlatas, a elaboragédo de estudos técnicos, pareceres contabeis,
diagnosticos, orientacdes especializadas, apoio 3 prestagdo de contas,
assessoramento em matérias orgamentarias, financeiras e patrimoniais de maior
complexidade, vedado o seu enquadramento como cargo em comissdo ou

funcao gratificada.
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CAMA
DA DIRETORIA DE FINANC}AS E RECURSOS HUMANOS
Art. 25 A Diretoria de Financas é o orgdo responsavel por gerir as atividades

financeiras da Camara Municipal de Tiros, sob a ordenacao do Presidente.

§1° O Diretor de Financas possui as seguintes atribuigbes:

| - analisar, controlar custos que envolvam projetos, bem como as
rotinas de gastos internos com o objetivo de proporcionar uma melhor visdo e
transparéncia da aplicabilidade dos recursos financeiros da Camara;

I - executar os trabalhos de andlise e conciliacdo de contas,
conferindo os saldos apresentados, localizando possiveis erros, para assegurar
a corregado das operagoes fi inanceiras;

Hl - auxiliar o Procurador Geral da Camara em todas as situacGes
em que sejam necessanos conhecnmentos da area ﬁnancelra fornecendo
informagtes necessarias a elaboragao de parecer

v - apllcar corretamente os recursos efetuar pagamentos e
conferéncia em geral: ‘

V - fornecer dados ao responsavel pelas compras, indicando as

areas com disponibilidade f"nancelra

VI - receber e guardar‘\‘t/a‘lor em mo‘ efetuar pagamentos

Vil - ser responsavel pelos valores entregues a sua guarda,
respondendo pela abertura e fechamento do calxa bem como movimentacao
de fundos, se houver

VI - efetuar nos prazos legais os recolhlmentos dewdos

IX - conferir e rubncar livros; :

X - receber e reco!her mportancnas nos bancos bem como
movimentar depdsitos;

Xl - encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria e
assinar documentos referentes a movimentagao de valores;

Xl - elaborar as folhas de pagamento e a entrega dos valores aos
servidores;
XUl - coordenar e executar as atividades relativas a selecéo,

admisséo, localizag3o, avaliagdo, treinamento, estudos para a concessio de

direitos e vantagens, promogao, aproveitamento, reversio, readmisséo,
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tegrag%o, exonrag;éo aposentadoria e demiss&o de pessoal, bem ¢
edifad be\Geftidbed e lpblEenild AL DE TIROS

XIV - manutengéo do cadastro de recursos humanos e de cargosi¥

como a emissdo dos relatérios referentes a folha de pessoal para serem
enviados aos orgéos de fiscalizagdo e controle:

XV - envio dos relatérios gerenciais referentes ao setor de Recursos
Humanos para o Tribunal de Contas de Minas Gerais, Receita Federal e demais
Orgaos necessarios;

XVl - preencher e encaminhar o E-SOCIAL e demais informacdes
obrigatérias de pessoal:

XVII - executar o controle fisico e a guarda dos taldes de cheques e
demais documentos ﬁnanceiros prowdencuando medidas de seguranca
necessarias para garantir sua mtegndade e dnstnbuugao bem como preparar a
emissao de cheques e recubos para a: formahzagao das operac;oes financeiras;

XVIE - desempenhar atlwdades correlatas, :‘em apoio ao
desenvolvimento dos trabalhos. - e
§2° A forma de provimento, carga horana requssntos e atnbuu;,oes do cargo de

Diretor de Fmangas constam desta Lel .Complementar, observada lei propria

DA DIRETORIA, E“SECRETARIA
Art. 26 A Diretoria de Secretaria é o orgao responsavel por gerenciar as
atividades da Secretana da Camara Mumcnpal /

§1° O Diretor de Secretana possui as segumtes atnburgoes

I - prestar. assnstencxa a Mesa Diretora quanto ao aperfeicoamento
da estrutura admlnlstratlva da Camara

Il - preparar e expedir correspondencnas da Camara

lII - preparar, registrar e expedir os atos da Mesa Diretora;

v - redigir, organizar, numerar, arquivar manter sob sua
responsabilidade os originais de leis, resolugbes e outros atos normativos
pertinentes ao Legislativo Municipal;

V - agendar as reunides da Camara Municipal, da Mesa Diretora e
das Comissdes;

Vi - arquivar correspondéncias, documentos, circulares, portarias,
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rmas e processos legislativos encerrados:

Vuﬁ% [Vestratld® jofHaiE )i Sths leldefiodicds)

‘Legislativo Municipal;

VIl - lavrar as atas das reunides da Camara e das comissoes;

IX - encaminhar ao Prefeito os atos e expedientes da Camara;

X - acompanhar a tramitagdo dos projetos de lei e resolugbes no
processo legislativo;
Xl - redigir, conforme solicitacdo do Presidente da Cémara, decretos e portarias
de interesse do Poder Legislativo, mediante supervisdo do Procurador-Geral.

Xll - realizar servigo de protocolo:

Xl - preencher documentos e instrumentos de controle;

Xl - prestar mformac;oes sobre procedlmentos administrativos
referentes a sua area de atuagao Ay

Xl - reproduzir ongmals de Iels decretos portanas e resolucoes,
quando necessario; - :

X1V - auxiliar nos Servicos de Compras da Camara Mummpal

XV - coordenar a execucado das atividades relativas a manutencdo do
patrimdnio, almoxarifado, arquxvo da Camara Municipal;

XVIII - coordenar e gerencnar as agoes concernentes a recepg,ao guarda

distribuicdo, controle e ahenagao d
Municipal; | .
XVII - coordenar e gerenciar o tombakrhéhto 0 registro, a conservacgdo, a
reparacao e a allenagao de bens moveis e |movels da Camara Municipal;

XIX - coordenar e gerenmar a aquisicéo, a guarda a manutengao e a alienacgdo
de veiculos da Camara Municipal. |

XX - desempenhar atlwdades correlatas em apono ao desenvolvimento dos
trabalhos. ‘

§2° A forma de provimento, carga horaria, requisitos e atribui¢gdes do cargo de
Diretor de Secretaria constam desta Lei Complementar, observada lei propria

quanto aos niveis, vencimentos e quantitativos.

CAPITULO XI
DA DIRETORIA DE IMPRENSA E RELACOES PUBLICAS
Art. 27 A Diretoria de Imprensa e Relagbes Plblicas é o 6rgao de
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sessoramento para 0 planejamento e desenvolvimento das gag
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stinadas a coordenagdo, ao assessoramento e a execugdo de tod

atividades relacionadas a comunicagdo social e institucional do Poder
Legislativo.
§1° O Diretor de Imprensa e RelagSes Publicas possui as seguintes atribuicdes:

| - assessorar a Mesa Diretora em matérias relacionadas a
valorizag&o do Poder Legislativo Municipal;

Il - executar todas a assessoria de imprensa e de comunicacgéo
interna da Camara Municipal,

i - gerir os contratos para prestagdo de servicos de divulgacdo e
publicidade institucional da Cémara; ;

v - gerir e eXeCUtar as publicagc")eé*y dos atos legislativos e
normativos no dlarlo oficial; |
V - executar as atlwdades de cenmomal do Poder Leglslatlvo e ser responsavel
pela guarda e conservagao dos arquivos das, sessOes solenes e eventos.
VI - assessorar 0s membros do Poder Le‘gi‘slativo na divulgagéo das agdes
institucionais;
VIl - catalogar e publicar os atos OflCIaIS da Céamara Municipal de Tiros;

\% - organizar o matenal para dlvulgagao das agoes institucionais do
Poder Legislativo; .
VIII - desempenhar atividades correlat‘aﬂs,‘"yérh‘a’poio ao desenvolvimento dos
trabalhos. , | ;
§2° A forma de provimehto, carga horaria, requisitos e at’ﬁb‘u"igées do cargo de
Diretor de Imprensa e”RéIégﬁes PabliCa‘S‘cénstam de‘sté Lei Complementar,
observada lei prépria quanto aos niveis, venCImentos e quantltatlvos

 CAPITULO XII
DA DIRETORIA DE COMPRAS E CONTRATOS

Art. 28 A Diretoria de Compras e Contratos é o 6rgdo responsavel por
coordenar a execugdo das atividades relacionadas ao planejamento, a
organizagdo e ao controle das compras e contratos necessarios ao
funcionamento do Poder Legislativo.

§1° O Diretor de Compras e Contratos possui as seguintes atribuicdes:

| - organizar e gerir o setor de compras e contratos;
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If - planejar e programar compras e estoques da Poder L gislativo; _ %
lliwcilgg%iaﬁ”arma %ﬂtrﬂ;§3§ @%s

v - orientar todos os setores da Camara Municipal s

procedimentos legais e boas praticas em contratagoes;

V - acompanhar a execugdo orgamentéria e financeira do Poder
Legislativo para mensurar os gastos e compras;

Vi - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e
demais solicitagdes para o planejamento das compras e contratacdes da
Camara Municipal;

VIl - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores

VIIl - realizar pesquisas de pregos, elaborando o Estudo Técnico
preliminar com auxilios dos setores técnicos quando envolver aquisicbes que
requerem conhecimentos es"péci'ﬁcos; |

IX - verificara fcounformidade da ,documentac;édbara homologagao do
certame licitatorio. = . ;

X- acompanhar todo o processo de aquIan de matenals

Xl - gerlr e controlar o processo de gestao contratual desde a
formalizagdo até o encerramento do contrato;

Xl - controlar todas as cIausulas assegurando 0 cumprimento
correto de tudo o que foi acordado’ nos ‘V";ontratos :

Xlll - acompanhar e efetuar todas as prorrogagoes alteragoes reequilibrios,
pagamentos, eventuais sangdes e a extmgao dos contratos

XIV - acompanhar, mspeCIonar examinar e vern‘" icar a conformldade da
execucao contratual com o que foi contratado ‘

XV - desempenhar atuwdades correlatas em apoio ao desenvolv:mento dos
trabalhos; o — <

XVI - atestar o recebimento de hﬁerck:a{dbriasue‘sérvigos, bem como a respectiva
liquidagao da despesa.

§2° A forma de provimento, carga horéria, requisitos e atribuigdes do cargo de
Diretor de Compras e Contratos constam desta Lei Complementar, observada
lei propria quanto aos niveis, vencimentos e quantitativos.

Art. 29. Fica criada a fungdo gratificada de Agente de Contratagdo, a ser

exercida, preferencialmente, por servidor efetivo ou empregado publico dos
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dros permanentes da Administracao,
| AT
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ar decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar

impulso =
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologacéo.

Paragrafo Unico. A funcdo gratificada de Agente de Contratagdo possui
natureza de encargo de confianca, sem criagdo de cargo autdbnomo, e sua
designacdo, requisitos e atribuicbes complementares constam desta Lei
Complementar, observada lei propria quanto ao valor da gratificacdo e ao
respectivo quantitativo.

CAPITULO Xl
DA OUVIDORIA E DO CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
DO GESTOR DE OUVIDORIA E DO CENTRO DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO

Art. 30 O Setor de Gestao de Ouvidb‘r‘ié“eﬁ‘ydd‘CAC € um ¢rgéo de interlocucéo

entre a Cadmara Municipal e a soc:edade _constituindo-se em canal aberto para

vinculada ao Gestor de Ouvidoria e do CAC devendo seus servidores ser

coordenados pelo Gestor de Ouvidoria.

§2° Compete ao Gest‘ :Yde Ouvidoria e do CAC da Camara MUI’HCIpal receber,
analisar e encaminhar aosy 1 rgaos competentes as sohmtagoes e manifestagdes
da sociedade que Ihe forem dmgldas bem como sugenr providéncias para
sanar violagbes, ilegalidades e abusos constatados

§3° O Gestor de Ouvidoria e do CAC respondera as demandas que lhe forem
encaminhadas em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento, prazo
que podera ser de até 30 (trinta) dias Gteis quando houver necessidade de
encaminhamento ou resposta de outros érg&os.

§4° Admitir-se-a a prorrogagao do prazo disposto no paragrafo anterior por igual
periodo, quando a complexidade do caso assim o exigir.

§5° O Gestor de Ouvidoria e do CAC possui as seguintes atribuicoes:
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§b no

.. - Teceber, analisar e encaminhar mamfestagoes
maﬁgoes %@nﬁh&ﬁ%s%@ﬁ% Sibgios e/petiab de infor

Il - mediagéo de conflitos entre o cidadzo e a instituicao;

i - contribuir para a melhoria do funcionamento da gestao publica;

v - incentivar a criagdo de mecanismos de dialogo entre o poder
publico e o cidadéo;

V - promover a transparéncia e a participacao cidads;

VI - gerenciar os servigos do CAC - Centro de Atendimento ao Cidadao;
VIl - fomentar a qualidade da comunicagéo entre os cidaddos e os 6rgdos ou
entidades publicas e privadas;
§6° A forma de provimento, carga horaria, requisitos e atribuicdes do cargo de
Gestor de Ouvidoria e do CAC constam desta L.ei Complementar, observada lei

prépria quanto aos niveis, ven(;lmentos e quantltatlvos

Segao II
DO. CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
Art. 31 O Centro de Atendimento ao C:dadao (CAC) é unldade administrativa

subordinada ao Gestor de Ouvudona‘ coma funcdo de atender as demandas da

populagdo que procura a C m ""'pal para emissdo de certidBes,

segunda via de documentos _€Oons ; ,smos mstltuc;onals elaboracado de
curriculos, conferéncia de documentos onentagoes gerals encaminhamentos a
outros orgdos, informacoes ms’utucmnals receblmento de pedidos de
informacao, dentre outras fungbes correlatas. | ;
Paragrafo tnico. A Camara Municipal de Tlros podera celebrar parcerias e
convénios com outros orgaos e enttdades publicas mun|C|pa|s estaduais ou
federais, com vistas ao fortalﬁecnmento_ do Centro de Atendimento ao Cidadso
(CAC), visando & ampliacéo e a melhoria dos servigos prestados & populaggo.
CAPITULO XIV
DA GESTAO DE INFORMATICA
Art. 32 O Setor de Gestdo de Informatica é 6rgéo responsavel pelo
gerenciamento dos servigos de informatica e de tecnologia da informagéo do
Poder Legislativo Municipal.
§1° O Gestor de Informatica possui as seguintes atribuicdes:

| - assessorar o Poder Legislativo e todas as questdes de TI:
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Municipal;

IV - gerenciar o orgamento do setor de informatica;

\ - auxiliar os setores de compras e de licitagdo na especificagdo
dos equipamentos tecnolégicos, bem como acompanhar as licitagbes e dar
parecer sobre nos equipamentos recebidos se comtemplam as especificacdes
exigidas nos editais licitatérios;

Vi - garantir a seguranga dos sistemas de informacdo da Poder
Legislativo;

VII - desenvolver e implementar eStratégias de T

VIII - auxiliar o Diretor de Imprensa e Relagoes Publlcas nas questoes
de informatica e Tl das reunides da Camara Municipal; |

IX - assessorar todos os setores da Camara Mumc:pal quanto a
questdes de informatica e TI: . |

X - ajudar a definir a arquitetuta “euds'prOCessos de infraestrutura de TI;

Xl - avaliar fornecedores e desenvolver estratégias de avaliago para
novos hardwares e softwares; | ; :

Xl - fazer a gestao. do Portal da Transparenc:a sendo o responsavel
pela sua manutencgao e atualizagdo dfana ‘

XIlI - solucionar problemas de hardware e software
XIV - exercer as fungoes do SAPL (Sistema de Apono ao Processo Legislativo)
e do plenario no amblto da Camara Mumc:pal ‘

§2° A forma de prowmento carga horaria, reqwsntos e atnbungoes do cargo de
Gestor de Informatica constam desta Lei Complementar observada lei prépria
quanto aos niveis, vencumentos e quantltatlvos
CAPITULO XV

DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
Art. 33 A Escola do Legislativo Municipal de Tiros, sera vinculada & Presidéncia
e tera como finalidade a capacitagdo de agentes politicos, servidores publicos e
da populagdo em geral, conforme o caso, visando fortalecer, em especial:

I - 0 interesse politico-institucional:

I - a contribuigdo para o fortalecimento da cidadania e dos valores
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¢as, jovens e adultos estudantes do ensino fundamental e médio;

v - a promogéo de cursos, seminarios, encontros e palestras para
liderangas comunitarias, parlamentares, assessores, servidores publicos,
estudantes e sociedade civil:

V - formag&o ou treinamento de servidores internos da Cémara Municipal;

VI - outras atividades correlatas.

Paragrafo Gnico. A Escola do Legislativo Municipal de Tiros podera celebrar
convénios de intercdmbios de informagGes, experiéncias, conhecimentos e
demais interesses pertinentes ao parlamento brasileiro com 6rgdos publicos ou
entidades privadas no pais ou no exterior.

Art. 34. Podera ainda a Esc‘;ola‘i ‘dé‘l‘_e‘ygislativo rhedia'nte prévia autorizagéo do
Presidente da Camara, promover convenlos protocoios e atos administrativos,
bem como celebrar intercdmbios, no amblto de sua competencua com
instituicoes de ensmo superior do- Mumcnplo

Art. 35. O Regimento Interno e o Pro;eto Polmco Pedagoglco da Escola do
Legislativo serdo elaborados por sua dlregao e aprovados pela Mesa Diretora

da Camara, por meio de resolugao‘; ‘

DAS DISPOSI(}OES TRANSITORIAS
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. 36. Flca cnado 0 cargo em com:ssao de Diretor Tecn:co Legasla’uvo d%ﬁ

ramento téchidobedis

sidéncia, da Mesa Diretora e da Diretoria de Secretaria, com atuacéo vo

a organizacgdo, supervisdo técnica e padronizag&o dos trabalhos do processo
legislativo no 4mbito da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. Compete ao Diretor Técnico Legislativo, sem prejuizo das
atribuigdes da Procuradoria Geral, do cargo efetivo de Analista Legislativo e da
Consultoria Legislativa contratada: | - dirigir, coordenar e supervisionar
tecnicamente os trabalhos do processo legislativo; Il - orientar e padronizar
formalmente minutas, autografos, emendas, pareceres legislativos n3o
juridicos, atas e demais atos do processo legislativo; [ll - organizar, em
articulagdo com a Diretoria de Secretana a pauta, a ordem do dia e os fluxos
internos de apoio as sessoes e as comlssoes IV - zelar pela técnica legislativa,
pela consolidagéo normatlva e pela snstemat:zagao dos atos legislativos; V -

distribuir, acompanhar e rev;sar tecnlcamente 0s trabalhos legislativos

produzidos no amblto admmlstratlvo' mclus:ve aqueles™ elabcrados por
servidores efetivos, sem substltuu;ao das atnbutgoes técnicas permanentes
destes; e VI - articular, quando ‘ecessano a integracdo do apoio técnico

especializado prestado por consulto a contratada sem transferencna da direcdo

técnica interna do processo legis ) 0 ifexercucno de representacdo

judicial, consultoria juridica privativa du;‘éftﬁ‘ ~|dades tlplcas de controle interno.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 37. O horario de expedlente da Camara MunICIpa! :de KTII’OS sera fixado por

ato da Presidéncia, observada a Iegxslagao apllcavel

Art. 38. Fica a Camara Mummpal autorizada a promover a execugao indireta,
mediante contratagdo de empresas especializadas, dos servigos auxiliares,
instrumentais ou acessorios ao funcionamento administrativo do Poder
Legislativo, especialmente servigos gerais, limpeza, conservacdo, copa,
recepgao, portaria, vigilancia, seguranga patrimonial, motorista, transporte,
apoio operacional e outras atividades-meio de natureza material, complementar
ou acessoria, desde que n&o integrem o ndcleo de atribuicdes dos cargos
efetivos da estrutura administrativa nem envolvam fungdes estratégicas,

decisorias, de diregéo, coordenacso, superviséo ou controle institucional.

$1° fyterpeir '78930:d6- Auertrata este artioo deverd observar em espegial. Qe a
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cargos efetivos previstos no quadro da Camara Municipal, ressalvada

disposicéo legal especifica em sentido contrario.

§2° As contratagdes deverzo ser precedidas de regular processo administrativo,
com defini¢&o precisa do objeto, justificativa da necessidade, demonstragdo da
economicidade, fiscalizagdo contratual e observancia das normas gerais de
licitagbes e contratos administrativos.

§3° A contratagdo de servigos terceirizados ndo gera vinculo empregaticio,
funcional ou estatutario entre a Camara Municipal e os trabalhadores da
empresa contratada, competindo a co‘ntratada a responsabilidade pela diregao,
remuneragdo, substituicdo e Qestéo de seu pesysoa‘l '$em prejuizo do dever de
fiscalizagdo contratual da Admmlstragao e das responsabmdades legais
decorrentes da contratagao . ‘

Art. 39. O Presrdente da Céamara podera expedlr os atos necessanos a fiel
execucdo desta Lei Complementar no ambito de sua competéncia
administrativa. .

Art. 40. Aos agentes politico:s‘fef, '~a“os~:~:(’30t‘1pa‘ntes de cargos em comissdo nio

serdo pagos, sob qualquer formagr lcagoes horas extras, adicionais ou

quaisquer acréscimos aos seus SUbSldIOS ou remunerac;ao
§1° A jornada de trabalho dos ocupantes de cargos em comissdo é de
dedicagdo integral, podendo haver convocagao sempre que O servigo exigir,
sem caracterizagdo de: jornada extraordmana o
§2° Aplicam-se aos cargos em comissao, no que couber os dlreltos estatutarios
dos servidores efetivos da Camara Mumcnpal de T:ros quanto aos direitos
constitucionais de todos os trabalhadores '

§3° Os direitos de carreira dos servidores efetivos nio se aplicam aos
cargos em comissdo e Agentes Politicos sob nenhuma hipotese.
§4° Os ocupantes de cargos em comissdo deverdo integrar, quando
designados, comissdes, grupos de trabalho ou equipes instituidas no ambito da
Camara Municipal, sem percepcdo de gratificagdo ou acréscimo remuneratério
especifico, por se tratar de atribuicdo compativel com o regime de dedicacgéo

inerente ao cargo.
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41, Os niveis, vencimentos, valores de granﬂcagao e quantltativog
0s %ﬁa%%ﬁé% cargos' ¢ JYEN

estrutura organica da Camara Mumcspal de Tiros serdo fixados em lei prop

Art. 42. Aos cargos de provimento em comissdo poderdo ser acrescidas
atribuicGes complementares correspondentes as respectivas areas de atuagao,
por decreto do Presidente da Camara Municipal de Tiros.

Art. 43. Os direitos sobre remuneracgao e carreira dos servidores efetivos serdo
instituidos por lei especifica.

Art. 44. Ressalvados os cargos que, por exigéncia legal, demandem formacao
em nivel superior, os demais cargos em comissdo deverdo ter escolaridade
minima de ensino médio completc); F R

Art. 45. A carga horéria ddé ‘Cargos em 'comiésao observara regime de
dedicacgao compatlvel com as atnbuu;oes do cargo nos termos do ato
regulamentar propno sem prejwzo da convocagao para atendimento de
necessidade do servu;o sem pagamento de horas extraordinarias.

Art. 46. As despesas com a mstalagao e o,funCIonamento da nova estrutura
correrao por conta de dotagc")es orgamentérias proprias.

Paragrafo tnico. Os niveis, vencxmentos valores de gratificagcdo e quantitativos
dos cargos e fungées da estrutura admmlstratlva da Camara Municipal de Tiros
serao definidos em lei propria, observadas as denommagoes atribui¢bes, formas
de provimento e requisitos estabelecidos: nesta Lei Complementar

Art. 47. Esta Lei Complementar entraem V|gor na data de sua publicag&o.
Paragrafo tnico. Flcam revogadas a Resolugao n°® 03, de 03 de maio de 2022, e
as demais disposi¢cdes em contrano ' .

Cémara Mumcupal de Ttros 02 de Junho de 2026

MERTO D LIMA “”‘

Presidente da Camara Municipal de Tiros
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omplementar, que consolida, atualiza e sistematiza a organizatEe
administrativa da Camara Municipal de Tiros, reunindo em um Gnico texto
normativo as disposigbes estruturais atualmente dispersas e os avangos
institucionais mais recentes.

A proposta aproveita a base organizacional mais moderna da norma de 2025 e
incorpora, de forma compativel, diretrizes institucionais relevantes constantes
da resolugdo administrativa de 2022, especialmente quanto aos principios de
organizagao, planejamento, coordenacio, controle, continuidade administrativa,
efetividade, eficiéncia, modernizagéo e partncnpagao cidada.

Com isso, busca-se conferir malor clareza normatwa seguranga juridica,
coeréncia institucional e melhor operamonahzagao das atlwdades legislativas,
administrativas, de controle comumcagao atendimento ‘a0 cidaddo e apoio
técnico da Camara Mumcnpal alem de promover a revogagao expressa da
disciplina antenor mcompativel com este novo reglme ‘

Além disso, a proposta compatibiliza de forma expressa as fungoes dos cargos

efetivos de Analista Leglslatxvo "‘é Técnico em Administrac&o, do cargo em

comissé&o de Diretor Técnico Legxsla’uvo edal Consultona Legislativa contratada,

delimitando com clareza o nucle '00~- permanente da estrutura
administrativa, o apoio admmlstratlvoa;‘kpermanénte a coordenacdo técnica
interna do processo legislativo e o apo:o especnahzado externo de carater
complementar. ; : i

A minuta também exphcuta a possnbllldade de execugao mdlreta de servicos
auxiliares e atw;dades—mexo como serv:g;os gerals ‘recepcdo, portaria,
motorista e apoio operaCIonal em conformldade com os parametros de
terceirizagdo admitidos pelos orgaos de controle resguardando-se as fungdes
estratégicas, decisorias, de controle e aquelas inerentes aos cargos efetivos da
estrutura administrativa. Aiém disso, o texto deixa expresso que a contratagdo
terceirizada ndo gera vinculo direto entre a Administragéo e os trabalhadores
da empresa contratada, preservando a I6gica juridica propria da execucgao
indireta de servigos.

Também se previu a possibilidade de contratagdo de consultoria contabil, na

forma da legislagdo de licitacdes e contratos, com o objetivo de assegurar apoio
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tribuicbes da estrutura administrativa interna.

Cémara Municipal de Tiros, 02 de junho de 2026.

Presidente da Cdmara Municipal de Tiros
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